ЦИКЛОГРАММА МЕРОПРИЯТИЙ, 

 проводимых  муниципальным общеобразовательным учреждением «Средняя общеобразовательная школа с.Воскресенка» Энгельсского муниципального района, по организации подготовки и проведению государственной (итоговой) аттестации и мониторинговых исследований учебных достижений обучающихся 4 класса 
в 2012 году.
	Издание приказов
	Разработка регламентирующих положений, инструкций, актов
	Проведение организационных мероприятий

	Сентябрь 

	Об организации подготовки к проведению государственной (итоговой) аттестации,  утверждение плана мероприятий,   назначение  школьного координатора 
	 
	Информирование участников образовательного процесса о порядке проведения государственной (итоговой) аттестации в текущем учебном году

Оформление стенда для обучающихся и родителей4.9,11 классов.

	О назначении ответственных лиц: за формирование электронных баз, за подготовку обучающихся, обучение организаторов проведения экзаменов, дежурных, сопровождающих, обеспечение работы пункта проведения экзаменов, оформление пропусков, выдачу свидетельств о результатах ЕГЭ, оформление ведомости образовательного рейтинга обучающихся 9 и 4 классов.
	 
	Корректировка электронных баз обучающихся 1-11-х классов. 

	  
	
	Сбор заявлений обучающихся  на выбор предметов  для экзаменов (с учетом дальнейшего профиля обучения), согласование с родителями.  Корректировка первичной (за июнь) заявки на КИМы

	 
	
	Внесение предложений в состав государственной  региональной и школьной предметных экзаменационных комиссий 

	Октябрь

	Об итогах контроля состояния архивных материалов по итогам ГИА 2010 года
	
	Выполнение рекомендаций комитета по образованию по обеспечению условий хранения документов ГИА, оформления школьной документации по итогам прошлого учебного года

	
	
	Педагогический совет по подготовке к проведению государственной (итоговой) аттестации обучающихся 9,11-х классов, проведению мониторинговых исследований учебных достижений обучающихся 4 класса. 

	 
	 Подготовка проспектов, презентаций для родителей по вопросам проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся 9, 11-х классов в текущем учебном году; проведению мониторинговых исследований учебных достижений обучающихся 4 класса.
	Проведение родительских собраний  по вопросам проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся 9, 11-х классов в текущем учебном году; проведению мониторинговых исследований учебных достижений обучающихся 4 класса в независимой форме.

 

	
	
	Формирование электронных баз обучающихся 4,9, 11 классов с отметкой о выборе предметов для экзаменов

	Ноябрь

	

	О направлении на обучение школьных координаторов
	
	Изучение регламентов  проведения экзаменов, демонстрационных версий

	О направлении на обучение учителей-предметников на районные методические объединения
	
	Обучение учителей-предметников на школьном уровне 

	
	
	Корректировка электронных баз, выбора предметов для экзаменов обучающимися 9-х, 11-х  классов

	
	
	Формирование электронных баз организаторов ГИА

	Об утверждении выбора предметов для экзаменов обучающимися 9-х, 11-х классов
	
	Педагогический совет об утверждении выбора предметов для экзаменов обучающимися 9-х, 11-х классов

	Декабрь 

	О направлении на обучение членов предметных экзаменационных комиссий в СарИПКиПРО
	
	Направление предложений по составу организаторов проведения экзаменов

	
	
	Информирование членов управляющего совета о порядке проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся 9,11-х классов, об организации общественного наблюдения

	Об организации контроля по подготовке к проведению государственной (итоговой) аттестации обучающихся 9,11-х классов
	Анкета для учителей-предметников по изучению уровня их знаний структуры и содержания КИМов, порядка проведения экзаменов по их предмету
	Контроль  подготовки к проведению государственной (итоговой) аттестации обучающихся 9,11-х классов

	Январь 

	Приказ об итогах контроля
	Справка об итогах контроля 
	Совещание при директоре по итогам контроля деятельности педагогических коллективов по подготовке к проведению государственной (итоговой) аттестации обучающихся 

9,11-х классов

	О назначении ответственных за обеспечение готовности транспорта по доставке обучающихся и педагогов в ППЭ, ответственных за жизнь и здоровье детей
	Инструкция для сопровождающих лиц, дежурных, классных руководителей
	Работа с документами регионального и муниципального уровней по утверждению схем  проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся 9,11-х классов

	Февраль

	Об информационной безопасности  при работе с документированной информацией ограниченного доступа,  назначении лиц, отвечающих за получение, хранение и выдачу экзаменационных материалов
	Инструкция о порядке работы с экзаменационным материалом и обеспечении информационной безопасности при получении, доставке и хранении экзаменационного материала
	Изучение социального заказа на образовательные услуги на последующий учебный год (диагностика)

	О направлении на обучение организаторов в аудиториях, руководителей и заместителей  ППЭ 
	 Анкета для организаторов в аудиториях по изучению уровня их готовности к работе в ППЭ
	Обучение сопровождающих лиц, дежурных, классных руководителей, организаторов в аудиториях на школьном уровне

	
	
	Проведение  мониторинговых исследований учебных достижений обучающихся 2,3,4 и 5 классов в 2012 году.

	Март 

	О проведении репетиционных экзаменов
	Справка по итогам проведенного анкетирования участников ГИА по их готовности к аттестации 
	Совещание при директоре по вопросам проведения репетиционных экзаменов

	О проведении государственной (итоговой) аттестации обучающихся 9,11-х классов в 2012 году
	
	Проведение мероприятий по  подготовке ППЭ

	О направление на обучение экспертов
	
	Проведение  репетиционных экзаменов

	
	
	Планирование сети профильных классов на последующий учебный год

	
	
	Подготовка компьютерной и множительной техники



	
	
	Внесение предложений по кандидатурам для общественного наблюдения

	Апрель

	Об организации завершения учебного года
	 
	Педагогический совет о проведении мероприятий по завершению учебного года

	Об итогах проведения репетиционных и пробных экзаменов
	
	Анализ итогов репетиционных и пробных экзаменов.

	О допуске к досрочной аттестации, об аттестации детей с ограниченными возможностями здоровья, в форме государственного выпускного экзамена
	
	Формирование электронных баз обучающихся 4 класса с отметкой о выборе предметов для мониторинга.

Оформление документов на досрочную аттестацию обучающихся 9,11-х классов, детей с ограниченными возможностями здоровья, на проведение государственного выпускного экзамена 11 класса,  по допуску к экзаменам.

	
	Анкета для родителей по изучению уровня готовности обучающихся   к государственной (итоговой) аттестации и  к проведению мониторинговых исследований учебных достижений обучающихся 4 класса.
	Проведение школьных родительских собраний по итогам репетиционных экзаменов

	
	
	Участие в районном родительском собрании

	
	
	Участие в районных методических объединениях, проведение школьных МО, учителей-предметников по результатам репетиционных экзаменов.

	
	
	Проведение инструктажей  в ОУ для организаторов, наблюдателей и экспертов по проверке работ в 4 классе.

	
	
	Проведение  мониторинговых исследований учебных достижений обучающихся 4 класса 2011 года.

	Май

	
	
	Доведение до участников проведения государственной (итоговой) аттестации расписаний экзаменов, составов комиссий

Оформление стенда для родителей и обучающихся

	
	
	Направление на обучение общественных наблюдателей. 

	О выполнении образовательных программ, допуске к экзаменам обучающихся 9, 11-х классов, их доставке в ППЭ
	
	Педагогический совет о выполнении образовательных программ, допуске к экзаменам обучающихся 9, 11-х классов, о результатах мониторинговых исследований учебных достижений обучающихся 4 класса 2011 года.

	Об обеспечении доставки выпускников и педагогов в ППЭ в основные сроки 
	
	Обеспечение доставки выпускников и педагогов в ППЭ  

	
	
	Формирование заявки на КИМы на следующий учебный год

	
	
	Анализ предварительного выбора обучающимися 9,11-х классов дальнейшей формы обучения, трудоустройства  

	Июнь

	Об организационных мероприятиях, обеспечивающих работу ППЭ
	
	Обеспечение работы ППЭ, доставки выпускников и педагогов в ППЭ Формирование в ППЭ протоколов по итогам проведения экзаменов обучающихся 9-х классов  

	
	
	Получение экзаменационных материалов   

	О назначении ответственных за заполнение аттестатов
	
	Получение бланков аттестатов

	Об утверждении комиссии по проверке правильности заполнения аттестатов
	
	Организация работы комиссий по   оформлению аттестатов

	О проведении повторных экзаменов и в дополнительные сроки
	
	Информирование обучающихся и родителей о результатах экзаменов

	О выпуске 11-ков, переводе обучающихся 9-х классов, о награждении Похвальными грамотами, золотыми и серебряными медалями
	
	Педагогический совет о выпуске выпускников, переводе обучающихся 9-х классов, о награждении Похвальными грамотами, золотыми и серебряными медалями выпускников.

	
	
	Выдача свидетельств о результатах ЕГЭ, формирование ведомости выдачи свидетельств



	
	
	Мониторинг портфолио обучающихся 4, 9 классов, выпускников 11 класса

	О проведении торжественных мероприятий по вручению аттестатов
	
	Проведение торжественных мероприятий по вручению аттестатов

	
	
	Оформление классных журналов, личных дел обучающихся, книг выдачи аттестатов, алфавитных книг

	
	
	Обеспечение условий хранения документов по итогам проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся 9,11 классов 

	
	
	Анализ итогов проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся 9,11 классов 

	Об утверждении состава комиссии и порядка ее работы по комплектованию 10-х профильных классов (групп)
	
	Комплектование 10-х профильных классов (групп)

	
	
	Подготовка методических рекомендаций по каждому предмету на августовские педагогические чтения

	
	Июль
	

	
	
	Размещение информации на сайте общеобразовательного учреждения по итогам ГИА

	
	
	Архивирование и уничтожение материалов с истекшем сроком хранения по итогам проведения ГИА

	
	
	Информирование членов управляющего совета о результатах ГИА,  качестве образования, предоставляемом общеобразовательным учреждением

	
	
	Подготовка отчета об использовании бланков аттестатов, заявки на бланки на следующий учебный год

	
	
	Комплектование 10-х профильных классов (групп)



	Август

	 
	
	Анализ качества образования на августовских педагогических чтениях. Планирование работы на следующий учебный год по повышению качества образовательных услуг в соответствии с социальным запросом общественности (на основе ранее проведенной диагностики)

	Об утверждении образовательных планов   на новый учебный год
	
	Согласование и утверждение образовательных планов   на новый учебный год

	О комплектовании 1, 10-х классов
	
	Комплектование 10-х профильных классов (групп)


